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ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS S.A.S. Sistema de Informacion

GENERACION DE REPORTES Y DOCUMENTOS
EN ARCHIVOS FORMATO PDF

Se conoce al PDF (Portable Document Format) como el formato de documento portatil y de
intercambio mds popular en la Web, que ofrece las siguientes ventajas:

- Es compatible con casi todos los sistemas operativos.

- Para ser leido no se requiere tener instalado el programa con el cual se construyd o disefié
el archivo original ni tampoco las tipografias utilizadas. Para su lectura o reproduccidn sélo
se requiere de una aplicacidn lectora de PDF.

- Esseguro, ya que su contenido no puede ser modificado.

Esta guia contiene informacién suficiente que le permitira generar sus informes, documentos,
certificados, etc., y en general cualquier reporte que produzca el Sistema de Informacidn ASCII, en
formato PDF.

Igualmente este procedimiento podra ser ejecutado para lograr la impresion de sus informes y
reportes en caso de incidentes de incompatibilidad de la plataforma de ejecucidon (Runtime) del
programa ASCII con la impresora instalada.

El dnico requerimiento para hacer esto posible es tener instalada en el computador o servidor una
aplicacion que permita generar archivos PDF. Algunos ejemplos de éstas herramientas disponibles
gratuitamente en la Web son: PDF Creator (recomendado), DoPDF, Win2PDF, PDF995, etc. La
mayoria de estas aplicaciones crea una impresora virtual en el sistema, para la creacién de
archivos PDF. Basta entonces con seleccionar la opciéon de imprimir en cualquier

aplicacion que se esté usando, seleccionar la impresora virtual de PDF como destino
del reporte y asi se obtendra el correspondiente archivo en PDF.

PROCEDIMIENTO PARA LA GENERACION DE REPORTES ASCIl EN FORMATO PDF

a) Ejecutar la opcién del programa ASCIl que permite obtener el reporte, informe o documento
deseado en formato PDF.

b) Introduzca los datos requeridos por el programa para la generacién del reporte, informe o
documento. Cuando aparezca la ventana “Especificaciones del Listado” seleccione en el campo
“Via de Impresidon” la opcidén Seleccionar Impresora (Ver Figura #1). Complete los datos
solicitados por el programa para la generacion del informe.

ESPECIFICACIONES DEL LISTADO

Uia impresion : Seleccionar impresora Ref. Informe: COP589.
Tamafio Caracter: Comprimido Pag. Inicial: 661

Tamafio Papel ..: 9 1/2 pulg Pag. Final .: 999
Presione <BARRA ESPACIO> para seleccionar opciones

Figura #1. Ventana Especificaciones del Listado

c) Cuando aparezca la ventana “Imprimir” (ver Figura #2) seleccione en el cuadro de didlogo
“Seleccionar impresora” la impresora virtual generadora de PDF (Ejemplo: PDFCreator).

Pag. 1de 4

Fijo (2) 373-9292 - Movil (311)323-1307 - (315)324-0034
Cali — Colombia  e-mail: soporte@ascii.com.co



ASESORIAS Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS S.A.S.

Sistema de Informaci

d)

[ Imprimir
General

Seleccionar impresora

wl HP Laser)et 1020

i PDFCreator

5 L3535 Series(Red)
= Microzoft XP5 Document Writer

<
Estado: Listo
Ubicacion:
Comentario: PDFCreator Printer

Intervalo de paginas
* Todo
" Seleccian "

= —

= 5end To OneMote 2013

>

[ Imprimir @ un archivo Preferencias
Buscar impresors....

MNumero de copias: |1 3:

Imprimir |

Cancelar
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Figura #2. Ventana Imprimir

Se abrird entonces una ventana del programa generador de PDF en el cual se solicitaran al

usuario varias opciones, entre ellas:
o Guardar en archivo
o Enviar por eMail
# PDFCreator 1.2.3

Titulo del documenta

RHACOBD

Fecha de creacidn

|2IJ1 20118151334

| [ Ahora ]

Eecha de maodificacidn

|2IJ1 20118151334

| [ Ahora ]

Autar:

|Gustavo

Asunto:

Palabras clave:

Perfil

Predeteminado

[ &4l terminar, abrir el docurnenta con el programa predeterminada,

Porner en cola de
Impresion

[ LCancelar ]

l Opciones ] l ebdail

==

X

Figura #3. Ventana del PDFCreator
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NOTAS-.

- Los pantallazos que ilustran este procedimiento corresponden al programa “PDF Creator”, en
base al cual se elaboré el mismo.

- Si el programa generador de PDF ofrece la opcidn de enviar el archivo por eMail, se requiere de
una cuenta de correo POP y tener configurado en su sistema un programa de administracion de
correo POP (Ejemplo: Outlook, Eudora, Thunderbird, etc.). Si su cuenta de correo es HTTP
(ejemplo: Hotmail, Yahoo, Gmail, etc) y la administra a través de un navegador (Internet
Explorer, Firefox, Chrome, etc)., debe entonces seleccionar la opcidn “Guardar en archivo” y
posteriormente adjuntarlo al mensaje de correo redactado.

e) Active la casilla “Al terminar, abrir el documento con el programa determinado” o en su
defecto la casilla “Después de grabar, abrir el fichero”, si desea al finalizar el proceso ver el
archivo PDF con el visor predeterminado de archivos PDF (ej: Acrobat Reader) que se
encuentre instalado en su computador.

f) Haga clic en el botdn Guardar para guardar el archivo PDF en disco.

g) Aparecera la ventana Guardar como (ver Figura #4).

12| Guardar como
:(-:. - 1T | <« Escritorio » Entrega 24-Oct-2013 v & Buscar en Entrega 24-Oct-2013 @
Organizar = MNueva carpeta Gl (7]
2 Mombre Fecha de modifica... Tipo 2
&y Grupo en el hogar
"?'* Gp . Sg L MEMORIA. pdf 23/ Adobe Acrobat D
# Gustavo A, Santa
* T Pliego 2.pdf 23/ Adobe Acrobat D
- _ L Pliego 3.pdf 23/ Adobe Acrobat D
18 Este equipo
@A qd pk 0 T Pliego 4.pdf 23/ Adobe Acrobat D
utodes
- A L Pliego 5.pdf 23/ Adobe Acrobat D
escargas
& ; J X Pliego 6.pdf 23/ Adobe Acrobat D
| Documentos
ecrton T Pliego 7.pdf 23/ Adobe Acrobat D
scritorio
- o T Pliego 8.pdf 23/ Adobe Acrobst D
= lmagenes
™ J T Pliego 9.pdf 23/ 3 Adobe Acrobat D
r Usica
. X Pliego 10.pdf 23/10/2013 248 p...  Adobe Acrobat D w
g Videos ol 2 3
Mombre: | RM_COBOL. pdf "
Tipo:  Archivos PDF (*.pdf) [¥]

4 Ocultar carpetas Cancelar

Figura #4. Ventana Guardar como

h) Seleccione la ubicacién del archivo PDF y el nombre con el cual desea guardarlo y para finalizar
presione el botdén Guardar.

i) Aparecera la ventana del visor predeterminado de archivos PDF (ej: Acrobat Reader) en la cual
se podra observar el contenido del informe generado en formato PDF.

Continde con los pagos siguientes sélo si desea imprimir el informe generado en PDF desde el
visor de archivos PDF.
Haga clic en el icono Imprimir archivo & .
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j) Aparecera la ventana Imprimir (ver Figura #5).
Imprimir
Impresora: v Propiedades Avanzada Ayuda “;"
Copias: 1 = [_] Imprimir en escala de grises (blance y negro)

Paginas que imprimir Formularios y comentarios

® Tado Documento y marcas v

() Pagina actual = =
Resumir comentarios

() Paginas 1-4

» Mas opciones Escala: 94%
= 208.97 x 296.97 mm
Tamaiio y administracion de paginas @
A5 poster Miltiple [E] Felleto
(®) Ajustar

() Tamafio real
() Ajustar paginas grandes

() Escala personalizada: 100 %

[] Elegir erigen del papel por tamaio de pagina PDF

Orientacidn:

(®) Vertical/horizontal automatico

() Vertical

() Herizontal

Pagina 1de4
Configuracién de pagina... Cancelar

Figura #5. Ventana Imprimir

Haga clic en el botdn Configuracion de pdgina para seleccionar el tamafo del papel en que

desee imprimir el informe.
Seleccione la opcién Ajustar en Tamaio y administracidon de paginas para que el informe se

ajuste al tamafio del papel seleccionado.
Seleccione la opcidn Vertical u Horizontal en Orientacidn segin como desee imprimir el

informe.
Seleccion el botén Imprimir para imprimir el informe.
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